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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

ОПЦ.07 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

1.1. Область применения программы  
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 43.02.15 

Поварское и кондитерское дело. Программа учебной дисциплины может быть 

использована другими образовательными учреждениями профессионального и 

дополнительного образования, реализующими образовательную программу основного 

общего образования.  

1.2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена 

Учебная дисциплина ОПЦ.07 «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» относится к циклу экономики и права, ОК-01, ОК-02, ОК-03, ОК-04, ОК-05, 

ОК-06, ОК-07, ОК-09, ОК-10, ОК-11, ПК-6.1, ПК-6.2, ПК-6.3, ПК-6.4. 

Освоение дисциплины способствует формированию компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применять 

стандарты антикоррупционного поведения.  

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК-6.1. Осуществлять разработку ассортимента кулинарной и кондитерской 

продукции, различных видов меню с учетом потребностей различных категорий 

потребителей, видов и форм обслуживания 

ПК-6.2. Осуществлять текущее планирование, координацию деятельности 

подчиненного персонала с учетом взаимодействия с другими подразделениями 

ПК-6.3. Организовывать ресурсное обеспечение деятельности подчиненного 

персонала 

ПК-6.4. Осуществлять организацию и контроль текущей деятельности 

подчиненного персонала 
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1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 

освоения учебной дисциплины: 

- Целью дисциплины является формирование у обучающихся представлений о роли 

информатики и информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в современном 

обществе, понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ и 

работы в Интернете. 

Задачи дисциплины: 

-  формировать у обучающихся умения осуществлять поиск и использование 

информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, 

профессионального и личностного развития; 

-  формировать у обучающихся умения применять, анализировать, преобразовывать 

информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том 

числе при изучении других дисциплин; 

-  развивать у обучающихся познавательные интересы, интеллектуальные и 

творческие способности путем освоения и использования методов информатики и средств 

ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

-  помочь обучающимся приобрести опыт использования информационных 

технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе 

проектной, деятельности; 

- передать обучающимся знания об этических аспектах информационной 

деятельности и информационных коммуникаций в глобальных сетях; осознание 

ответственности людей, вовлеченных в создание и использование информационных 

систем, распространение и использование информации; 

-  помочь овладеть информационной культурой, способностью анализировать и 

оценивать информацию с использованием информационно ¬ коммуникационных 

технологий, средств образовательных и социальных коммуникаций. 

В результате изучения обязательной части цикла обучающийся по 

общепрофессиональным дисциплинам должен  

- уметь: 

У.1 приводить примеры информации и информационных процессов; измерять 

информационный объём текста; переводить информационный объём информации в 

кратные единицы; 

У.2 пользоваться интерфейсом; просматривать файловую систему; выполнять 

основные операции с файлами и папками; использовать антивирусные программы; 

У.3 набирать, редактировать, форматировать текст, сохранять и загружать файлы, 

выводить на печать; 

У.4 создавать рисунки в растровом графическом редакторе; сохранять, открывать 

графические файлы; выводить на печать; 

У.5 создавать презентацию с использованием изображения, звука, анимации и 

текста; сохранять и демонстрировать её; 

- знать: 

З.1 понятия информации, информационных процессов; виды носителей информации; 

З.2 назначение и функции операционных систем; 

З.3 правила техники безопасности (ТБ) при работе на персональном компьютере 

(ПК); 

З.4 архитектуру ПК; программное обеспечение; файловую систему; 

З.5 способы представления текста в ПК; назначение текстовых редакторов (ТР); 

основные режимы работы ТР. 

З.6 способы представления изображений в ПК; применение компьютерной графики, 

назначение основных компонентов растрового графического редактора; 

З.7 представление звука в ПК; 

З.8 типы сценариев при создании презентаций. 
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1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 

дисциплины:  
Максимальной учебной нагрузки обучающегося 118 часов, в том числе:  

- обязательной аудиторной учебной нагрузки 24 часа; 

- практических занятий 94 часов. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Всего часов Из них в 6 семестре 

Максимальная учебная нагрузка (всего)  
118 118 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка 

(всего)  

118 118 

в том числе:  
  

лекции 
24 24 

практические занятия  
94 94 

Промежуточная аттестация - в форме 

экзамена  в шестом семестре 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОПЦ.07 «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

Наименование раз- 

делов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучаю- 

щихся 

Объем ча- 

сов 

Осваиваемые 

элементы 

компетенций 

1 2 3 4 

Раздел 1 Автоматизированная обработка информации   

Тема 1.1 

Информация и ин- 

формационные 

процессы 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

1. Основные понятия автоматизированной обработки информации. Представление об 
автоматических и автоматизированных системах управления. АСУ различного назна- 
чения, примеры их использования. 

Практическое занятие 

Работа над учебным материалом, ответы на контрольные вопросы; подготовка сооб- 

щений по темам: 

Проблема информации в современной науке. 
Представление числовой, символьной, графической информации. 

10  

Тема 1.2. 

Технические средства 

информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

Состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем. Телекоммуника- 
ции. Средства хранения и переноса информации. 

Комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использо- 

вания для различных направлений деятельности на предприятии общественного пита- 
ния. Оргтехника 

Практическое занятие 

Работа над учебным материалом, ответы на контрольные вопросы; подготовка сооб- 

щений по темам: 

Архитектура персонального компьютера. 

Архитектура микропроцессоров. 

Внешние устройства ЭВМ. 
АРМ рабочих мест в индустрии питания.. 

12  

Тема 1.3. 
 
 Информационные 

Содержание учебного материала 2  
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системы Основные понятия, классификация и структура автоматизированных информацион- 
ных систем. Виды профессиональных автоматизированных систем. Классификация 

информационных систем 

 ОК 1-7, 9,10 

Практическое занятие 12 

Основы работы в программах оптического распознавания информации, в справочно- 
правовых системах «Консультант – плюс», «Гарант». 

 

Раздел 2 Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в 
области профессиональной деятельности 

  

Тема 2.1 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 4 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 Текстовые редакторы как один из пакетов прикладного программного обеспечения, 
общие сведения о редактировании текстов. Основы конвертирования текстовых фай- 

лов 

Оформление страниц документов, формирование оглавлений. Расстановка колонтиту- 

лов, нумерация страниц, буквица. Шаблоны и стили оформления. Работа с таблицами 

и рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. Слияние документов. Издательские 

возможности редактора. 

Практическое занятие 6 

Создание и форматирование документа с помощью текстового редактора MS WORD. 
Создание структурированного документа 

 

Тема 2.2 

Технология 

обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала 4 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 Форматы графических файлов. Способы получения графических изображений – рисо- 
вание, оптический (сканирование). Растровые и векторные графические редакторы. 

Прикладные программы для обработки графической информации (Например: 

Microsoft Paint; Corel DRAW, Adobe Photoshop) 

Практическое занятие 6 

Основы работы с объектами средствами прикладных компьютерных программ  

https://ru.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Paint
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Тема 2.3 

Компьютерные 

презентации 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 Формы компьютерных презентаций. Графические объекты, таблицы и диаграммы как 
элементы презентации. Общие операции со слайдами. Выбор дизайна, анимация, эф- 

фекты, звуковое сопровождение 

Практическое занятие 8 

Работа в программе Power Point над презентациями по темам: Новые блюда ресторана, 
Новое меню ресторана, Современные способы обслуживания в ресторане и т.п.. 

 

Тема 2.4 Технологии 

обработки числовой 

информации в 

профессиональной 

деятельности 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

Электронные таблицы, базы и банки данных, их назначение, использование в инфор- 

мационных системах профессионального назначения. Расчетные операции, статисти- 

ческие и математические функции. Решение задач линейной и разветвляющейся 

структуры в ЭТ. Связь листов таблицы. Построение макросов. Дополнительные воз- 
можности EXCEL. 

База данных ACCESS. Основные типы данных. Объекты, атрибуты и связи. Формиро- 
вание запроса-выборки. 

Практическое занятие 6 

Создание базы данных в ACCESS. Создание таблицы, запроса. Создание формы, от- 
чета 

 

Тема 2.5 

Пакеты 

прикладных 

программ в области 

профессио 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 

Функциональное назначение прикладных программ. Способы формирования запро- 
сов при обращении к базе данных. Ввод, редактирование и хранение данных. 
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нальной деятельно- 

сти 

Составление и получение отчетов о деятельности ресторана. Работа с калькуляцион- 

ными карточками, меню, себестоимостью. 

  

Практическое занятие 10 

Работа с калькуляционными карточками, меню, себестоимостью. Учет движения това ров 

(приход, расход, внутренние перемещения, возвраты, списания). 

 

Раздел 3 Возможности использования информационных и телекоммуникационных техно- 

логий в профессиональной деятельности и информационная безопасность 

  

Тема 3.1 

Компьютерные се- 

ти, сеть Интернет 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 Классификация сетей по масштабам, топологии, архитектуре и стан дартам. Среда пе- 

редачи данных. Типы компьютерных сетей. Эталонная модель OSI. Преимущества ра- 
боты в локальной сети. 

Технология World Wide Web. Браузеры. Адресация ресурсов, навигация. Настройка 
Internet Explorer. Электронная почта и телеконференции 

Мультимедиа технологии и электронная коммерция в Интернете. Основы языка ги- 

пертекстовой разметки документов. Форматирование текста и размещение графики. 

Гиперссылки, списки, формы. Инструментальные средства создания Web-страниц. 

Основы проектирования Web – страниц.. 

Практическое занятие 12 

Создание Web-страницы предприятия общественного питания.  

Тема 3.2 

Основы информа- 

ционной и техниче- 

ской компьютерной 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-7, 9,10 

ПК 6.1-6.3 Информационная безопасность. Классификация средств защиты. Программно- 

технический уровень защиты. Защита жесткого диска. 
Защита от компьютерных вирусов. Виды компьютерных вирусов Организация безо- 
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безопасности пасной работы с компьютерной техникой.   

Практическое занятие 12 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой. 
Подготовка компьютерных презентаций по темам: Классификация средств защиты, 
Установка паролей на документ, Программно-технический уровень защиты, Защита от 
компьютерных вирусов 

 

Промежуточная аттестация экзамен   

Всего: 118  



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
 

№ 

п\п 

Наименование 

дисциплины 

(модуля), практик в 

соответствии с 

учебным планом 

Наименование 

специальных* помещений и 

помещений для 

самостоятельной работы 

Оснащенность специальных 

помещений и помещений для 

самостоятельной работы 

1 ОПЦ.07 

Информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Кабинет №2.406 

информационных 

технологий в 

профессиональной 

деятельности  

Кабинет №7 – 78,8 м² 

Оборудование:  

 

677007 Республика Саха 

(Якутия), г. Якутск, ш. 

Сергеляхское, 3 км, д.3, 4 

этаж, № 7 

Оборудование: 

Автоматизированные рабочие 

места на 15 обучающихся (Rusco 

Core-i3-

7100/2*4Gb/500Gb/Win10Pro/Office, 

монитор (22”Benq GL2250); 

Автоматизированное рабочее место 

преподавателя (Rusco Core-i3-

7100/2*4Gb/500Gb/Win-

10Pro/Office, монитор (22”Benq 

GL2250) – 1;  

Сервер в лаборатории (8-ми 

ядерный процессор с частотой не 

менее 3ГГц, оперативная память 

объемом 16 ГБ, жесткие диски 

общим объемом 1Тб; 

Программное обеспечение 

(Windows Server); 

Проектор и экран – 1; 

Учебная мебель: 

1.Компьютерный стол СК № 20164 

(КР-груша, Д-024) – 16 

2.Стул подъемно-поворотный – 16 

3.Стулья СМ 19А № 15710 (ПК-

1604, ТК-L3516) – 25 

4.Стол письменный 1505*688*750 – 

1 

5.Шкаф для документов – 2 

6.Стол читальный на 4 человека 

1800*1100*750 – 6 

7.Доска трехэлементная для 

написания мелом и фломастером 

(3000*1000*20) – 1; 

Программное обеспечение:  

EclipselDEforJavaEEDevelopers, 

.NETFrameworkJDK 8, 

MicrosoftSQLServerExpressEdition, 

MicrosoftVisioProfessional, 

MicrosoftVisualStudio, 

MySQLInstallerforWindows, 

NetBeans, SQLServerManage- 



 

mentStudio, 

MicrosoftSQLServerJavaConnector, 

AndroidStudio, Intelli- JIDEA. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения  
Перечень учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники:  

 

№ 
Наименование Авторы 

Год и 

место 

издания 

Использу

ется при 

изучении 

разделов 

Семестр 

Количество 

экземпляров 

В 

библиотеке 

На 

кафедре 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Информатика и 

информационн

ые технологии 

Гаврилов 

М.В., 

Климов 

В.А. 

2016 1-4 4,5,6 ЭБС 

Юрайт 

ЭБС 

Юрайт 

2 Информационн

ые технологии 

Советов 

Б.Я., 

Цехановск

ий В.В. 

2017 1-4 4,5,6 ЭБС 

Юрайт 

ЭБС 

Юрайт 

 

Дополнительные источники: 

 

№ 
Наименование Авторы 

Год и 

место 

издания 

Использ

уется 

при 

изучени

и 

разделов 

Семест

р 

Количество 

экземпляров 

В 

библиотеке 

На 

кафедре 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 Информационн

ые технологии 

в экономике и 

управлении 

Трофимов 

В.В. - Отв. 

ред. 

2016  1-4 4,5,6 ЭБС 

Юрайт 

ЭБС 

Юрайт 

 

Перечень электронных ресурсов: 

№ Наименование 

1 Электронный ресурс издательства «ЮРАЙТ»; 

 2 Сайт библиотеки: http://nlib.ysaa.ru/; 

; 3 sdo.ysaa.ru 

 

Перечень информационных справочных систем: 

№ Наименование 

1 справочно- правовая система Консультант Плюс, версия Проф; 

 

http://nlib.ysaa.ru/


 

3.3. Условия реализации учебной дисциплины для студентов-инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья  

 

3.3.1. Образовательные технологии. 

С целью оказания помощи в обучении студентов-инвалидов и лиц с ОВЗ применяются 

образовательные технологии с использованием универсальных, специальных информацион-

ных и коммуникационных средств. 

Для основных видов учебной работы применяются: 

Контактная работа:       

- лекции – проблемная лекция, лекция-дискуссия, лекция-диалог, лекция-консультация, 

лекция с применением дистанционных технологий и привлечением возможностей Интернета; 

- практические (семинарские) занятия - практические задания; 

- групповые консультации – опрос, работа с лекционным и дополнительным 

материалом; 

- индивидуальная работа с преподавателем - индивидуальная консультация, работа с 

лек-ционным и дополнительным материалом, беседа, морально-эмоциональная поддержка и 

сти-мулирование, дистанционные технологии. 

Формы самостоятельной работы устанавливаются с учетом индивидуальных 

психофизи-ческих особенностей (устно, письменно на бумаге или на компьютере).  

В качестве самостоятельной подготовки в обучении используется - система 

дистанцион-ного обучения Moodle, https://sdo.agatu.ru/  

Самостоятельная работа: 

- работа с книгой и другими источниками информации, план-конспекты; 

- творческие самостоятельные работы; 

- дистанционные технологии. 

При необходимости обучающимся предоставляется дополнительное время для консуль-

таций и выполнения заданий. 

 

3.3.2. Специальное материально-техническое и учебно-методическое обеспечение. 

При обучении по дисциплине используется система, поддерживающая дистанционное 

образование - «Moodle» https://sdo.agatu.ru/,  ориентированная на организацию дистанционных 

курсов, а также на организацию взаимодействия между преподавателем и обучающимися по-

средством интерактивных обучающих элементов курса. 

Для обучающихся лиц с нарушением зрения предоставляются: 

- видеоувеличитель-монокуляр для просмотра Levenhuk Wise 8х25; 

- электронный ручной видеоувеличитель видео оптик “wu-tv”; 

- возможно также использование собственных увеличивающих устройств; 

- версия сайта академии http://www.ysaa.ru/ для слабовидящих. 

Для обучающихся лиц с нарушением слуха предоставляются: 

- аудитории со звукоусиливающей аппаратурой (колонки, микрофон); 

- компьютерная техника в оборудованных классах; 

- учебные аудитории с мультимедийной системой с проектором; 

- аудитории с интерактивными досками в аудиториях; 

- учебные пособия, методические указания в форме электронного документа  

Для обучающихся лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата предоставля-

ются: 

- система дистанционного обучения Moodle, https://sdo.agatu.ru/  

- учебные пособия, методические указания в форме электронного документа  

3.3.3. Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины. 

Контроль результатов обучения осуществляется в процессе проведения практических 

за-нятий, выполнения индивидуальных самостоятельных работ. 



 

Формы и сроки проведения рубежного контроля определяются с учетом 

индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно на бумаге, письменно на 

компьютере, в форме тестирования и т.п.), и может проводиться в несколько этапов. 

При необходимости предоставляется дополнительное время для подготовки ответов на 

зачете, аттестация проводится в несколько этапов (по частям), во время аттестации может при-

сутствовать ассистент, аттестация прерывается для приема пищи, лекарств, во время аттеста-

ции используются специальные технические средства. 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

 

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

Знание: 

З.1 понятия информации, 

информационных процессов; виды 

носителей информации; 

З.2 назначение и функции 

операционных систем; 

З.3 правила техники безопасности (ТБ) 

при работе на персональном компьютере 

(ПК); 

З.4 архитектуру ПК; программное 

обеспечение; файловую систему; 

З.5 способы представления текста в 

ПК; назначение текстовых редакторов (ТР); 

основные режимы работы ТР. 

З.6 способы представления 

изображений в ПК; применение 

компьютерной графики, назначение 

основных компонентов растрового 

графического редактора; 

З.7 представление звука в ПК; 

- З.8 типы сценариев при создании 

презентаций 

Оценка тестирования. 

Оценка лабораторных работ. 

Оценка результатов внеаудиторной 

самостоятельной работы 

Умение: 

У.1 приводить примеры информации и 

информационных процессов; измерять 

информационный объём текста; переводить 

информационный объём информации в 

кратные единицы; 

У.2 пользоваться интерфейсом; 

просматривать файловую систему; 

выполнять основные операции с файлами и 

папками; использовать антивирусные 

программы; 

У.3 набирать, редактировать, 

Оценка тестирования. 

Оценка лабораторных работ. 

Оценка результатов внеаудиторной 

самостоятельной работы 



 

форматировать текст, сохранять и загружать 

файлы, выводить на печать; 

У.4 создавать рисунки в растровом 

графическом редакторе; сохранять, 

открывать графические файлы; выводить на 

печать; 

У.5 создавать презентацию с 

использованием изображения, звука, 

анимации и текста; сохранять и 

демонстрировать её; 

 

Итоговый контроль: Экзамен  
 

 



 

 


