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экономист

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
"ЦЕНТР ОПЕРЕЖАЮЩЕЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ
РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)"

Работодатель
Республика Саха (Якутия), Крупская 13

по договоренности

Обновлено: 11.05.2023

Должностные обязанности

Обязанности:

Участвует в работе по проведению анализу финансово - хозяйственной
деятельности предприятия, анализу ФОТ работников предприятия и
других видов анализа.
Оперативно выполняет работы по переписке и других поручений
руководства предприятия.
Выполняет работы по формированию, ведению и хранению базы данных
планово-экономической информации.
Осуществляет работу по экономическому планированию, комплексный
анализ хозяйственной деятельности, контроль за ходом выполнения
плановых заданий, разрабатывает технико-экономические показатели на
предприятии.
подготовка проектов договоров оказываемых услуг и соглашений о
сотрудничестве;
подготовка еженедельной и квартальной отчетности;
подготовка информационно-аналитических материалов с описанием
данных;
подготовка информации и ответов по запросам, подготовка проектов
приказов и другой нормативной документации
подготовка смет, расчет себестоимости услуг/проектов.



11.05.2023, 11:08 Вакансия экономист - АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛ…

https://trudvsem.ru/vacancy/card/print?companyId=1191447015605&vacancyId=17f06e65-5a80-11ed-b398-17f530626801 2/3

Требования к кандидату

Требования:

Опыт работы не менее 1 года
Высшее образование
Уверенный пользователь ПК и оргтехники (принтер, сканер);
Умение работать в Word, Excel, 1С;
Грамотная речь, знание делового этикета, навыки деловой переписки;
Готовность работать в режиме многозадачности;
опыт оформления договоров оказания услуг, соглашений о
сотрудничестве;
навыки написания аналитических и пояснительных записок на основе
имеющейся информации.
аналитический склад ума, внимание к деталям, ответственность,
дисциплинированность

Опыт работы: от 1 года

Контактная информация

Контактное лицо: Слепцова Анна-Мария Анатольевна
Телефон: +7(924) 879-99-69
Мобильный телефон: +7(924) 879-99-69
Email: a.slepcova@copp14.ru

Ключевые навыки

Профессиональные навыки

Продвинутый

работа с первичной документацией

Средний

ведение документооборота и финансовой отчетности по итогам

оперативный финансовый и экономический анализ деятельности компании

подготовка договоров  составление смет

Дополнительные требования к кандидату

Трудоустройство согласно ТК РФ

mailto:a.slepcova@copp14.ru
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Стабильная зп
Полный соц.пакет

Данные по вакансии

Профессия: Экономист
График работы: Полный рабочий день
Тип занятости: Полная занятость
Количество рабочих мест: 1

Соцпакет

Транспортные льготы: Оплата проезда


