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Ведущий специалист (с. Майя)

УФПС РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)

Работодатель
Республика Саха (Якутия), г. Якутск, Дзержинского улица, Д. 4

от 37 664 руб.

Обновлено: 05.04.2023

Должностные обязанности

- Проводка загрузки cводно-денежного отчета о движении денежных средств в
ОПС и данных по оказанным услугам с электронного носителя

- Осуществлять загрузку данных о принятых и оплаченных почтовых переводах
денежных средств по гибридной технологии в Защищенный пункт бумажной
технологии с электронного носителя и производить сетевой обмен не менее 2
раз в день

- Осуществлять загрузку данных с электронных носителей о выплатах пенсий/
пособий (при электронном документообороте)

Обеспечивать формирование реестров принятых платежей в разрезе
контрагентов по региональным договорам

-Предоставлять справочную информацию по учету операций по оказанным
услугам в ОПС по запросам смежных подразделений почтамта, подготовку и
отправку соответствующей информации.

Требования к кандидату

- Знание офисных программ – Word, Excel, умение пользоваться электронной
почтой;

- Готовность к работе с большим объемам информации;

- Коммуникабельность, ответственность, стрессоустойчивость, внимательность,
аккуратность и гибкость мышления в работе, оперативность в исполнении
поставленных задач, нацеленность на достижение положительного результата.

Образование: Среднее профессиональное
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Контактная информация

Контактное лицо: Аверьянова Яна Яковлевна
Телефон: +7(924) 875-56-49
Мобильный телефон: +7(924) 878-00-24
Email: job.yktpost@russianpost.ru

Данные по вакансии

Профессия: Специалист
График работы: Полный рабочий день
Тип занятости: Полная занятость
Количество рабочих мест: 1

Премии и бонусы

Ежемесячная премия

Премия 15% ;
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